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1 Vejledning til varebestilling i Dankost

1.1 Sadan logger du ind

Trin 1

For at bestille varer via Dankost, skal falgende link bruges:

https://dankost-afdelingsbestilling.rn.dsdn.dk

Hvis du @nsker at fa linket som en genvej pa dit skrivebord, skal du se pkt. 4 i denne vejledning

Trin 2

1. Indtast brugernavn og password. Indeholder brugernavn eller password bogstaver, skal disse
skrives med stort.

2. Tryk derefter "Login”

DANKOST Log ind

Velkommen Log ind
Login med din afdelings loginoplysninger. Brugernavn
Adgangskode

Ny bruger Glemt password Login

Tryk pa hjz=lp nedest i venstre higrne, hvis du ikke kan logge ind.

Hjzlp

DANKOST



https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fdankost-afdelingsbestilling.rn.dsdn.dk%2F&data=05%7C02%7C%7C533cc9c26494497f4af408dc1da66f51%7C5968b90c51a64f088b4750ffffbe2e4f%7C0%7C0%7C638417847888399510%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=FzIoBrQM1Zovx5vgS3cFQIP7HM%2FxmafqB%2BCOLTAnzhk%3D&reserved=0

1.2 Sadan bestiller du varer

Trin 3

For at oprette en bestilling klikker du pa ”bestil varer”, som befinder sig gverst, nar du er logget ind.

DANKOST

Forside Bestil varer Ordrehistorik Profil

Velkommen hos Nordjysk Mad

Velkommen til madbestillingssiden. P& denne side kan der bestilles degnforplejning.

Det er ogsa her, hvor psykiatrien kan bestille maslk og brad, og plejecentrens kan bestille frost og kaffe/the.

3 til siden "Bestil varer” for at starte din bestilling.

Trin 4

1. Du bliver mgdt af fglgende skeermbillede, hvor du kan se uge nr. med dage og datoer, samt
bestillingslister koblet p& din afdeling.
2. Du skal nu veelge den dag, du gnsker at bestille til (Leveringsdato). Herefter klikker du pa en

bestillingsliste.

Bestil varer =
Plejecentrene: Frost, kaffe o... levering tirsdag, 6. feb. deadline mandag, 5. feb. 09:30 ~
Leveringsdato Bestillingsliste Deadline
&« Uge 6 > a Plejecentrene: Ekstra tilkab 2. feb. 07:00
Mandag 5. feb. a Plejecentrene: Fadselsdagsbestilling 2. feb, 07:00
Tisdag  6.feb. | (@ Modeforpleining 2. feb. 07:00
Dr‘sdaj?feb a Plejecentrene: Frost, kaffe og te 5. feb. 09:30
Torsdag  8.feb.
fredag  o.feb.
lordag  10.feb.

Sondag  11.feb.




Trin 5

Du kommer nu ind pa bestillingslisten, hvor du kan indtaste det antal, der skal bestilles til pa den valgte
dag.

Har du ikke behov for at bestille varer, kan du "vinge” boksen af ved "Ingen levering denne dato”, sa det
er muligt for kekkenpersonalet at se, at du har taget stilling til bestillingslisterne pa den givende dag.

Nar du er faerdig, klikker du pa "Godkend”.

DANI(OST Forside Bestil varer Ordrehistorik Profil

Bestil varer =
Plejecentrene: Frost, kaffe o... levering tirsdag, 6. feb. deadline mandag, 5. feb. 09:30 w
[[] Ingen levering denne dato Udfyld fra skabelon Gem som skabelon
Vare Mazngde Pris Samlet pris

~ @llebred 1 . Frost 5 0,00 kr. 0,00 kr.
ommizsams [ o ook osl
arswpempaterosuerzsa.rost [ 2] omk ook
©agesmeumizsarex [ 2] owwk  osol
omdsmewazsarest | 2] ook ook
mmsmezsaees [ @] ok ook




Trin 6

Ordren er nu gennemfart. Dette kan ses ud fra det grgnne felt, hvor der star "Din ordre er modtaget”.

Deadline for aendringer er... ” samt at lasen for bestillingslisten nu indeholder et flueben.

Laeg maerke til, at Iasen for "Frost, kaffe og te” ikke er last. Hvis der er behov for at rette antal pa en
vare, klikker du pa listen, og indtaster rettelserne inden deadline udlgber. Modsat hvis lasen er rad,
lukket og indeholder et flueben, kan man ikke rette i bestillingen, men blot se, hvad der er bestilt til den

valgte dag.

Bestil varer =
Valg leveringsdato og bestillingsliste ~
Leveringsdato Bestillingsliste Deadline
&« Uge 6 b a Plejecentrene: Ekstra tilkgb 2. feb. 07:00
Mandag 5. feb a Plejecentrene: Fadselsdagsbestilling 2. feb. 07:00
Tirsdag 6. feb a Madeforplejning 2. feb, 07:00
Onsdag 7. feb. a Plejecentrene: Frost, kaffe og te 5. feb. 09:30
Torsdag 8. feb
Fredag 9. feb
Lerdag 10. feb
Sendag 11. feb

Trin 7

Du fortseetter denne proces til alle bestillingslister er udfyldt.




2 Godt at vide

2.1 Brug tab-kappen ved indtastning af varer

Nar du udfylder en bestillingsliste, kan du i stedet for at klikke med musen, bruge tab-knappen:

Klik pa det farste felt under "maengde”. Indtast antal stk. og tryk tab-knappen for at ga videre til naeste
vare.

~ @llebred 1 |. Frost 0 0,00 kr. 0,00 kr.
owmzsars [ s ook ook
' drsmempolerogutsrzsa ot [ 8] ook ook
meseuidzsdrost [ o] osok  oook
omdisswpeutid2sdomos [ o osok ook




2.2 Opret skabelon

Trin 1

Det er muligt at lave en skabelon, som kan genbruges til bestillinger til andre dage. Nar du har indtastet de
kostformer, du gnsker mad til, skal du trykke pa "Gem som skabelon”. Tryk "OK” for at gemme og
"Godkend”, sa er bestillingen gennemfart til den valgte dag.

DANIKOST - dankost-afdelingsbestilling.rn.dk siger

Er du sikker pa du vil opdatere din skabelon for denne bestillingsliste?

Bestil varer n Annuller

Plejecentre: Middag levering mantagg s N —— |
[JIngen levering denne dato Udfyld fra skabelon Gem som skabelon
Vare /ﬁ(ng; Pris Samlet pris

~ Antal borgere, i alt 10 158,57 kr. 1.585,70 kr.

. “ 5 ome ook

;kf:;f:::skost (ked og sauce) Stegt paneret fleesk og 5 ------------- ‘; ,Ookr ------------ ‘; ,Ookr

 Stahusos + s g sace Kost 2 ook oo

~ Sygehuskost + fisk (ked og sauce) Stegt paneret flaesk 1 -------------- 0 ,Ookr ------------ 0 ,Ookr

og skysauce

Trin 2

Pa efterfglgende bestillinger af forplejning i samme kategori, trykker du pa "Udfyld fra skabelon”, og
programmet udfylder automatisk pa de komponenter, du har valgt at gemme.

DANI(OST Forside Bestil varer Ordrehistorik Profil

Bestil varer =

Plejecentre: Middag levering tirsdag, 28. nov. deadline mandag, 27. nov. 07:00 ~ I

[CJIngen levering denne dato Udfyld fra skabelon Gem som skabelon

Vare / Mzengde Pris Samlet pris

~ Antal borgere, i alt 10 158,57 kr. 1.585,70 kr.

~ Sygehuskost (ked og sauce)} Hakkebsf m/blede leg og 5 0,00 kr 0,00 kr.
legsauce

~ Sygehuskost + svinekod (kod cg sauce) Hakkebeof 5 0,00 kr 0,00 kr
m/blede leg og legsauce

~ Sygehuskost + fisk (ked og sauce) Hakkebgf m/blade 4 0,00 kr. 0,00 kr.

lég og legsauce

Hvis du senere far brug for at revidere skabelonen, gentager du ovenstaende procedure. Vaer opmaerksom
pa, at der ikke automatisk rettes i allerede, oprettede ordrer. Dette skal du gare manuelt.

[ &)



2.3 Udfyld bestilling til en periode

Trin 1

Det er muligt at lave bestillinger til flere dage ad gangen i samme kategori (op til 10 dage). Men veer
opmaerksom pa, at | selv skal rette i de bestillinger, hvor deadline ikke er overskredet, hvis der kommer

eendringer.

DANKOST

Bestil varer

Forside Bestil varer

Ordrehistorik

Profil

=

Valg leveringsdato og bestillingsliste ~
Leveringsdato Bestillingsliste Deadline
« Uge 48 B a Plejecentrene: Ekstra tilkeb 26. nov. 07:00
Mandag 27. nov. a Plejecentrene: Fadselsdagsbestilling 23. nov. 07:00
T\rs"tagzsnoy a Plejecentre: Middag 24. nov. 07:00
Orsdajzgno» a Plejecentre: Aften 24, nov. 07:00
ansdag 30 ) a Plejecentre: Mellemmaltider 24. nov. 07:00
1 dec.
Lordag 2. dec.
Sondag 3 dec.
Tip

vaelg en leveringsdato i kalenderen og se de bestillinger du kan udfylde og fa leveret pd den dag.

derefter en bestilling, og angiv de onskede masngder. Husk altid at godkende dine valg.

Waelg

Bestil til periode

Bestil til periode

| venstre side veelges leveringsperiode (fra og til). Tryk derefter pa "Vis”:

wWeazlg leveringsperiode og derefter bestillingsliste

pa 10 dage.

Leveringsperiode

Bestillingsliste

Du kan max vaslge en periode

(I

November 2oz23 b
Uge Ma Ti On To Fr Le Sa
44 1 2 3 4 5
45 & F i o 10 11 12
a5 13 14 15 16  1F 18 19
47 20 21 22 23 24 25 26
43 2F 28 29 30




Trin 3

| hgjre siden veelger du den bestillingsliste, du gnsker at lave bestilling i og tryk vis:

Bestil til periode =

Valg leveringsperiode og derefter bestillingsliste ~
Leveringsperiode Bestillingsliste

Du kan max valge en periode L Plegjecentre middag ~
pa 10 dage.

Fra | 01-12:2023 |

Til | 03-12:2023 |

Trin 4

Hvis du har lavet en skabelon, bliver felterne automatisk udfyldt. Det er muligt at tilrette i felterne
efterfglgende inden du godkender. Afslut bestillingen ved at tryk pa "Gem” nederst pa siden.

Bestil til periode =

vaalg leveringsperiode og derefter bestillingsliste ~
Leveringsperiode Bestillingsliste

Cu kan max vaslage en periode |_ Plejecentire middag e
p3 10 dage.

Fra | 01-12-2023 |

Til | 03-12-2023 |

v 1 2. =

are dec. dec dec
Antal borgere, i alt | 10 | | 10 | | 10 |
e~ [0 | 0| [0__J[@ [0 ][0 J[@ 1[0 J [ ]I
Sygehuskost (kod og sauce) [5 | [5 | [5 |
Syaehuskost = swvinekoad {(kad |2 | |2 | |2 |
og sauce)
Syaehuskost = fisk {ked og | 1 | | 1 | |1 |
sauce)
Mormalkost {(ked og sauce) |:} | |:} | |E|- |
Maormallanst . swvinalod (lesd an




3 Tidsfrister for bestilling i Dankost

Kostforplejning, fedselsdagsbestilling og ekstra tilkagb
Tirsdag — torsdag:

Dagen inden kl. 7.00

Fredag og lgrdag:

Torsdag kl. 7.00

Sendag og mandag:

Fredag kl. 7.00

Frost/kaffe/the/kakaodrik:

Mandag inden kl. 9.00 — leveres tirsdag




4 Sadan gemmer du Dankost som genvej pa skrivebordet

Mar du er kommet til login-siden, gar du op og klikker pd """ gverst til hgjre i browservindues.

2. Dervil komnme en menu med forskellige muligheder. Ved at holde musen over punktet "Apps”, vil du
fa muligheden for at kunne “installere dette websted som en app”. Klik pa feltet.

3. Dervil komme et nyt vindue frem med mulighed for at "installere” eller "ikke nu”. klik pa "installer”.

4. Etsidste vindue kommer frem, hvor du har flere muligheder. Her klikker du blot "Opret
skrivebordsgenvej” efterfulgt af "Tillad".

Du har nu en genvej pa skrivebordet du kan klikke pa og tilga login-siden til Dankost.

e 2 A <% & = 3 = @ %\ 2 []l

Appen er installeret
ﬂ Eaﬂ'{CSHLﬂglﬁd Udgmer: nkost-afdelingsbestilling.rn.dk
Dankeost | Log ind er blevet installeret
Rediger Dette websted kan installerss som et program. Den som en app pa din enhed og vil
dbnes | sit eget fokusersde vindue, og du kan fastgers sildoert keire § sit eget vindue. Start

i proceslinien § TN TR, det fra menuen Start. Windows
den til proceslinjen for at fa hurtig adgang. proceslinje eller skrivebordet i

Windows.

Installér dette websted som en app r]

Tillad denne app at
l:l Fastgor til proceslinjen

I:I Fastgaor til Start
[] Opret Skrivebordsgenej

D Start automatisk ved logon pd enhed

Tillae Tillad ikke



